
 

 
 
 

 

Institución Educativa Técnica Nuestra Señora de Lourdes Líbano-Tolima. 
Res. 5758 de Sept. 08 de 2015 

Calle 5 Nro. 3-04 Teléfono 2564608 
El correo institucional es lourdeslibano@gmail.com               Página web:  https://nuestrasenoradelourdeslibano.edu.co/ 

 SEMANA 3 DEL CUARTO  PERIODO ESCOLAR: SEPTIEMBRE 16- DICIEMBRE 6 
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DURANTE LA SEMANA 
PROFES REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN HOJAS DE VIDA EN SECRETARIA 
PAGADORA REVISA  FORMATOS DE SOLICITUDES DE BIENES Y SERVICIOS DILIGENCIADA. 

PROCESO DE AUTO EVALUACION INSTITUCIONAL. 

Acompañamiento durante los descansos:  Cafeteria:   Aixa Duque Cárdenas   Patio Cubierto:   Elssy Veloza Cuellar 
Patio de la virgen y capilla:   Wined Rodríguez Patio descubierto:  Ginna Castaño primaria tarde:  Gustavo Rafael Herazo M. 

hasta  octubre 25  recuperaciones-  
ESTUDIANTES DE 4° A 11° AUTOEVALUACION  EN LAS HORAS DE CLASE DE INFORMATICA (Doc. Aixa y Maria Eugenia) 

renovación de matrícula hasta noviembre semana 1 y 2 
Docentes de preescolar visitan CDI y elaboran calendario para reunión con padres de familia (estrategia de matricula) 

EQUIPO DIRECTIVO: preparar evidencias para visita de inspección y vigilancia- informe de gestión asuntos pendiente para el segundo semestre. 
Desde el equipo de personeria: deporte durante los descansos así: lunes y jueves: baloncesto- miércoles cada 15 dias ping pong- martes y viernes futbol. 

PRACTICANTES SENA: desarrollo de sotware (2) de agosto- diciembre- asistencia administrativa (2)  técnicos en operaciones contables y financieras(1) 
JORNADA LABORAL DEL PERSONAL 

Rectora: 6:30-12:30 y 3:00-4:30     cor. De convivencia: 6:15-12:00 y de 2:45-5:00 ;Coor.  Académica: 6;15-9:00 y 9:30-1.00 3:00-6:00   - 
 Docente orientadora;  6:15-12.30    Pagadora: 8:00-12.30 y 2:00-6:30    Bibliotecaria: 6:15-12.15 y 3:00-6:00    Sra. Martha Lucia Acosta Cárdenas: 6:15-12.00 y de 2:15-6:30-  

Sr. Benhur Garzón Gonzales: incapacidad   Sr.  Edgar Gerardo Orozco Gutiérrez: 6:00-3.30  Rigoberto Murcia Jacobo:  7:30- 12:00 y de 2:30-6:30 
 

Compensatorio por cumpleaños:  Luz Dary Medina Giraldo- Aracelly Lozada.   
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6:30- 8:30  Docente Vanesa y practicantes SENA y asesorr técnico Revisión pag. Web- acompañamiento practica empresarial- datos SINAI de 
estudiantes. 

6:30 Rectora con Los docentes que no son asesores de grupo Edgar Avila y Vanesa Arias prepara para el DIA E el momento de visibilización. 

7:30 directivos valoración de desempeño docente. 

9:00 atención a personal docente 1278  

9:40- 10:10 Acompañamiento recreos lúdicos- (juego de baloncesto) 

10:00 Reunión del PAE con Alejandra y padres de familia de cada sede- 

11:00 rectora se reúne con la docente orientadora: revisar organización  de listados de grupos año 2020-  informes y planeación. 

11:30 rectora se reúne con la cor. de convivencia: revisión Sugerencias padres de familia en la asamblea y guía para revisión de manual de 
convivencia. 

12:00 Rectora y bibliotecaria ( citacuiòn cosejo de padres y consejo estudiantil para reunìn el miercoles a las 6:30 am) 

1:00 Rectora atiende visita del MEN. Jornada Unica- PAE. 

1.30-30:45  Fomacion SENA para 1101 (Instructor: Oscar Esguerra Gonzalez) 

3:30-4:00 Acompañamiento recreos lúdicos. 

JORNADA LABORAL DEL PERSONAL   

Rectora:6:30- 1:00 y 1.45- 2.45 y 6:30pm- 8:00 Cor. De convivencia: 7:00-1:00 y de 3:00-5:00 - Cor. Académica:  6:15 am a 8:00 am; 8:45 am a 4:30PM -

Docente orientadora: 7:0-1:00 -Pagadora: 8:00-1.00 y 2:30-6:30     Secretaria: 7:30-12:30 y 2:00-7:00    Bibliotecaria: 7:30-1:00 y 2:45-6:00   

Sra. Martha Lucia Acosta Cárdenas: 7:00-1:00 y 2:30-6:00- Sr. Benhur Garzón González: incapacidad        Sr.  Edgar Gerardo Orozco Gutiérrez:   6:00-4:00-  

Rigoberto Murcia Jacobo: 7:00-2:00  
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6;30 Reunión consejo de padres y consejo estudiantil para preparlos como apoyo para el dia E (analidsis de resultados del tercer periodo) 
8:00 Personal administrativo.  
9.30 Acompañamiento recreos lúdicos- (deporte: ping pong)  rectora reunión con profes del grado cuarto (tema: matricula) 

12.00-1:00 Pausas activas personal administrativo.- servicios generales. 
12.00-2:00 Grado 902 SENA complementarias 

3:30-4:00 Acompañamiento recreos lúdicos. 

12:00-1:00 REUNIÓN  BRIGADA DE COMUNICACIÓN Y MANDO CON DEFENSA CIVIL (INVITA RIGOBERTO MURCIA) 

1:45 rectora y personera con su equipo 

2:00-6:00 Contabilidad con docente de la Media para el grado 1001 

6:30  Presupuesto (soporte legal-partes del presupuesto- ingresos –egresos- SIFSE) 
JORNADA LABORAL DEL PERSONAL  

rectora:6:30-1:00 y 1.30- 2:30 y 5:30-6:30 .cor. de convivencia: 7:00- 12:00 y de 2:00-5:00- coor.academica: 6:15-2:15  -docente  orientadora;12.00-6:00 
pagadora: 8:00-12.30 y 2:00-6:30        secretaria: 7:30-12.30 y 2:00-7:00  bibliotecaria: 7:30-12:15 y 2:00-5:00 

 sra. martha lucia acosta cárdenas: 6:30.12:00 y 2:00-6:00  sr. benhur garzón gonzález: incapacidad   
 sr.  edgar gerardo orozco gutiérrez:  6:00-4:00  Rigoberto murcia jacobo: permiso sindical. 
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 6:30- 1:00 Convivencia con  los grados  decimos  (grupo de voluntarios- rectora- asesores de grupo )en el salón de actos 
9:30-10:00 Acompañamiento recreos lúdicos- (deporte: futbol) 

10:00-12:00 
Estudiantes grado 11º Capacitaciòn normatividad trabajo digno y decente con adolescentes en aula virtual ·3 (acompañan docentes 
con asignación academica)  responde: SEDTOLIMA. 

1.30-30:45  Fomacion SENA para 1102  (Instructor: Oscar Esguerra Gonzalez) 

1:30  Reunión comité académico del SENA. Convoca Yeny Consuelo Charry. 

3:30-4:00 Acompañamiento recreos lúdicos- (deporte: futbol) 

5:30 Rectora y pagadora plan de necesidades 2020 

JORNADA LABORAL DEL PERSONAL   
Rectora:  12.00-6:00   - Cor. De convivencia: 7:00- 12:00 y de 2:00-5:00- Coor.academica:  6:30-8:00, 8:30-1.30  y 3:00-4.30  

  -Docente  orientadora; 7:00- 1:00    Pagadora: 8:00-12:30- Y 2.00-6:30      Secretaria: 7:30.-12.30 2:00-7:00    Bibliotecaria: 7:30-12:15 y 2:00-5:00 Sra. Martha 
Lucia Acosta Cárdenas: 7:00-12.0 y de 2:00-6:00  Sr. Benhur Garzón González: incaacidad    Sr.  Edgar Gerardo Orozco Gutiérrez:  6:00-4:00   

Rigoberto Murcia Jacobo: permiso sindical 
Hasta hoy: los docentes por grupos ingresan información a formato del DIA E sobre desempeños de los estudiantes en las siguientes áreas: 

0-1° y2°: lenguaje      3° y 4°: matemáticas     5° y 6° sociales     7° y 8° Ingles     9° naturales   10° Etica  y 11° Quimica y física 
 

Dia de la protección  de la naturaleza-mañana 1001- 201 y tarde preescolar 2-0 
Docente orientadora  reunión comité estratégico  de la red 

  6:30 am Rectora reunión con padres de familia grado 10° ( de carácter obligatorio)- con asesores de grupo y rectora. 

Coordinación General: Rectoría  -  OCTUBRE 15-18    Edición No. 33 

mailto:lourdeslibano@gmail.com


 

 

8:30 am Rectora atiende docentes 1278  
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9:30-10:00 Acompañamiento recreos lúdicos- (deporte: futbol)  rectora reunión con profes del grado sexto (tema: matricula) 

10:00 Rectora atención a personal del 2277  

12.00 Rectora atención a personal del 2277   

12:00-2:00 SENA complementarias con La Instructora Constanza. 

1.30- 5.45  FORMACION SENA CON 1002 ( instructora: Sandra Constanza Ramirez Posada) 

3:00 Rectora atiende docentes 1278  

3:30-4:00 Acompañamiento recreos lúdicos- (deporte: futbol) 

SABADO 19:  entrenamiento de la banda.  Cumplealños la docente:  Vanessa Arias 

 ADELANTOS DE LA SEMANA N° 33   OCTUBRE 21-25 
PAGADORA REVISA  FORMATOS DE SOLICITUDES DE BIENES Y SERVICIOS DILIGENCIADA. 

Acompañamiento durante los descansos:  Cafeteria:    Segundo Aparicio Imbacuan Patio Cubierto:    Alba Lucia Figueroa González 

Patio de la virgen y capilla:    Melba Cecilia Téllez Patio descubierto:    Aracelly Lozada  primaria tarde:  Ceidad Cruz Barrero 

LUNES  21 
6;30 am formación en el patio y en el salón de actos- 7:30 trabajo equipo directivo- 9:30 dialogo rectora con docente 2277 -11:00 docente 
orientadora- 12:00 con bibliotecaria- durante la jornada: conferencia sobre codigo disciplinario unico- 11.1 de 2-6 pm  contabilidad- 1:45 
rectora y personera con su equipo-3:00 rectora atiende personal docente 1278-5:30 rectora y Yeni Charry- 

MARTES 22 
 

6:30- 8:00 PREINFORME y 5:0-6:00-El contador y rectora proyecto presupuesto y  plan de necesidades- ingresos 2020- SENA 1002 
Oscar Esguerra Gonzalez. 

MIÉRCOLES  23 
 

6:30 am Reunión  Directivo con invitados de los grados once para el tema de solicitud de graduación con toga- 8:00 rectora docentes 
1278-10:00 rectora con personal docente 2277- 12:00-1.00 reunión por áreas para realizar análisis de resultados académicos de los 
grupos en los tres periodos y reunión por niveles de grados para estudiar propuesta de distribución de plan de estudios 2020-12:00-2:00 
Grado 902 SENA complementarias-3:00-5:00 CONSEJO ACADÉMICO: REVISION SIE- durante el descanso reunión rectora con 
asesores de grupo de 6º 

JUEVES 24 
La Banda Marcial participa en encuentro Regional- (Acompañan Norela Gallego y Cristina Montoya)-Taller  de orientación a personeros 
estudiantiles grado 11º en Ibaguè- 7:-0- 11:30 Evidencias docentes 1278- 3:00 evidencias 1278-5:30 pm Sena con padres de familia de 
9°- durante el descanso reunión rectora con asesores de grupo de 7º 

VIERNES 25 
 

Hasta hoy: Notas en el sistema- actas de recuperación-ENTREGA DE CERTIFICADOS DE SERVICIO SOCIAL A EST. GRADO 11º- 7:30 
hasta las 11:30 -Evidencias docentes 1278- 12:00-2:00 SENA complementarias con La Instructora Constanza- 3:00-4:30 0RGANIZACIÒN 
DE ASIGNACION ACADEMICA 2020-   5:30 Rectora y secretaria informe de labores y horas extras.- durante el descanso reunión rectora 
con asesores de grupo de 8º 

SABADO 26 entrenamiento de la banda.. Publicacion Resulatdaos SABER 11 


