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RESPONSABLE ORDENADOR
DEL GASTO BEATRIZ ELENA DUQUE PINEDA

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Rectora de la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SENORA DE LOURDES, dentro de las
actividades de salubridad, bienestar y en aras del cumplimiento de sus funciones misionales y la
realizacion de labores de aseo que se efectian en las plantas fisicas de las Instituciones, en el
entendido que el éxito en el manejo y la realizacién de las tareas que se ejecutan a diario,
dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos fisicos, suministros y herramientas
necesarias para cada uno de los procesos, que dentro de las funciones implicitas y propias de la
direccién y/o administracion de una institucion Educativa, se encuentra la conservacion,
adecuacién y mejoramiento de sus infraestructuras fisicas, con el propdsito de ofrecer unas areas
en condiciones adecuadas y funcionales para prestar con calidad el servicio educativo en la sede
principal y sus sedes anexas.

Motivo por el cual se requiere la adquisicion de suministros en papeleria, aseo, elementos de
ferreteria para mantenimientos de mobiliarios y adecuaciones, al igual material pedagégico
como recursos o herramientas pedagdgicas cuyo propdsito es facilitar el proceso de ensefianza —
aprendizaje de los estudiantes; para lo cual se hace necesario contratar la compraventa de
suministros en papeleria, aseo, elementos de ferreteria requeridos para el mantenimiento de
mobiliarios y adecuacion de la sede San Vicente, al igual material pedagdgico para uso del personal
docente, necesarios en las instituciones educativas sede principal y anexas, con el fin de garantizar al
maximo estados aceptables de higiene y mejoramiento en las areas comunes, bafios, aulas, oficinas y
demas usados por la comunidad educativa en general.

Por lo anterior expuesto se hace preciso la contratacién de una persona natural o juridica para que
suministre estos elementos y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos al
establecimiento, haciéndolos mds efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de la
institucion.

OBIJETO

ADQUISICION DE SUMINISTROS EN PAPELERIA, ASEO, ELEMENTOS DE FERRETERIA
REQUERIDOS PARA EL MANTENIMIENTO DE MOBILIARIOS Y ADECUACION DE LA SEDE SAN
VICENTE, AL IGUAL MATERIAL PEDAGOGICO PARA USO DEL PERSONAL DOCENTE,
NECESARIOS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS SEDE PRINCIPAL Y ANEXAS.

LA MODALIDAD DE SELECCION INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Régimen Especial - De conformidad al Articulo 2.3.1.6.3.17. Régimen de Contratacion, del
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Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Tipo de Contrato: Compraventa.

Imputacién Presupuestal:

FUENTE
DEL CO:RISSOL;gI:;I-“rI:I:I'O CONCEPTO VALOR CDP No.
RECURSO

MATERIALES Y SUMINISTROS EJ: PAPELERIA,

1.2.4.1.04 |2.1.2.02.01.003.01 ASEQ, ELEMENTOS DE FERRETERIA NO

METALICOS (EXCEPTO ELEMENTOS DE 19.578.033,33 oa7
FERRETER{A METALICOS)
DOTACION INSTITUCIONAL DE MATERIAL Y MEDIOS
1.2.4.1.04 |2.1.2.02.01.003.02 PEDAGOGICOS >.347.333,33
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO $21.925.366,67

Valor estimado del contrato: VEINTIUN MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL
TRECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($21.925.366,67)
MCTE.

Forma de pago: Se realizard un (01) pago con la entrega de los elementos objeto del
contrato a entera satisfaccién, con la expedicidn de la factura, informe de ejecucién del

contrato, informe de Supervisién, planilla de seguridad social y demas documentos de Ley.

Plazo del contrato: Cinco (05) dias calendario.

Supervision:

EDGAR GERARDO OROZCO GUTIERREZ
CC. 93.286.347

Dependencia: Auxiliar Administrativo - Servicios Generales

Nombre del supervisor:

REQUISITOS HABILITANTES

CAPACIDAD JURIDICA:
Los oferentes deben acreditar este requisito asi:

e Propuesta econdmica
e Si es empresa Hoja de vida DAFP, del Departamento Administrativo de la Funcion
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Publica debidamente diligenciada, formato Unico persona juridica.

Hoja de vida persona Natural con firma representante legal.

Copia de Cédula de Ciudadania si el proponente es persona Natural, si es persona
Juridica copia de la cedula del representante legal.

Fotocopia de Libreta Militar (Masculino menor de 50 afos), si es persona Natural, si
es persona Juridica el del representante legal.

Camara de comercio (RENOVADA ANO 2023) emitida dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacién de la propuesta (PERSONA NATURAL
O PERSONA JURIDICA)

Rut del mes en curso (DOCUMENTO ACTUALIZADO EN EL ANO 2023)

Antecedentes si es persona natural, contraloria, procuraduria, policia, medidas
correctivas y si es empresa antecedentes del representante legal y de la empresa (no
mayor a cinco (5) dias calendario, anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta.)

Certificado de consulta inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de
18 aios, ley 1918 de 2018 - Policia nacional - vigente no mayor a 5 dias.

Salud y pensidn si es persona natural que sea la planilla de pago NO certificado
Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales suscrita por el
Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de
expedicion no mayor a 30 dias. (Si la certificacidn es suscrita por el Revisor Fiscal debe
allegarse: Fotocopia de la Cédula de Ciudadania, Tarjeta Profesional y Certificado
Junta de Contadores), cuando se trate de persona juridicas, si es con persona natural
documentos mediante los cuales se acredite que el posible contratista se encuentra
afiliado al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARL) en calidad de cotizante.
No se aceptan afiliaciones a SISBEN, ni en calidad de beneficiarios.

Carta de inhabilidades.

Acreditar experiencia presentado minimo dos contratos, certificaciones y/o acta de
liguidacion de contratos ejecutados, con objeto similar al de la presente convocatoria
publica.

Diligenciar los Anexos (no aplicar el encabezado y el pie de pagina de la Institucion
Educativa).

Certificacion Bancaria.

CAPACIDAD JURIDICA: Los oferentes deben acreditar este requisito asi:

CAMARA DE COMERCIO.
e Certificado de Existencia y Representacién Legal (Persona juridica)
e Registro Mercantil (Persona natural)
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El cual debe haber sido emitido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacién de la propuesta.

Con el animo de administrar transparencia e igualdad de condiciones, podran participar
en la presente convocatoria publica, personas Naturales y/o Juridicas siempre que su
actividad comercial corresponda integramente con el objeto contractual a desarrollar. La
institucion educativa realizara la verificaciéon de las actividades econémicas y del objeto
social de los oferentes.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO.

Se debera anexar el Registro Unico Tributario — RUT, actualizado, expedido por la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, que la actividad sea acorde al objeto del presente
contrato.

Con el animo de administrar transparencia e igualdad de condiciones, podran participar
en la presente convocatoria publica, personas Naturales y/o Juridicas siempre que su
actividad comercial corresponda integramente con el objeto contractual a desarrollar. La
institucion educativa realizara la verificacion de las actividades econémicas y del objeto
social de los oferentes.

ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.
Certificado del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las
obligaciones que por este concepto deba cumplir. Dicha acreditacion sera expedida por el
representante legal o revisor fiscal respectivo segun corresponda.

ANTECEDENTES FISCALES.
Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, no
mayor a cinco (5) dias previos a la presentacién de la propuesta.

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién, no mayor a cinco (5) dias previos a la presentacién de la propuesta.

LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

e Menor Precio
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Obligaciones a cargo del contratista:

En la ejecucion del acto contractual el contratista se compromete a cumplir las siguientes

obligaciones:

1. Presentar las pélizas de cumplimiento y calidad en un lapso no mayor a un dia,

siguiente a la firma del contrato.

2. Cancelar las estampillas departamentales correspondientes al tipo de contrato a

celebrar.
3. Cumplir con el objeto del presente contrato.

4. Entregar todos los elementos solicitados en la sede principal de la institucién

educativa.

5. Prestar el servicio contratado de manera eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el supervisor del contrato y/o la Rectora.

6. Realizar los cambios de elementos defectuosos que se encuentren, dentro del término
maximo de 24 horas a partir de la fecha de solicitud por el supervisor del contrato.

7. Cumplir la totalidad del servicio en los términos y condiciones pactados en el contrato.

Expedir la factura y demds documentos necesarios para el respectivo pago.

9. Firmar el acta de inicio de comun acuerdo, a mas tardar dentro de los cinco (5) dias
calendario, siguientes a la fecha de perfeccionamiento del presente contrato.

10. Garantizar que los bienes entregados cumplan con las normas técnicas de calidad

o0

necesarias para el buen uso y consumo de los mismos.

11. Hacer entrega al supervisor del contrato informe de gestiéon sobre las actividades
realizadas durante el periodo de ejecucidn, con los soportes correspondientes.
12. Informar al Supervisor del contrato de cualquier novedad que se presente

13. Las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

Obligaciones a cargo de la Institucion Educativa:
1. Realizar la supervision del contrato

2. Poner a disposicién del CONTRATISTA el lugar para la entrega de los elementos.
3. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades

presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO

DE CONTRATACION
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De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, “Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad
Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de minima cuantia...”

Dada la Discrecionalidad de Ley, y dando cumplimiento a la circular 108 de mayo 28 de
2020, emitida por la secretaria de educacidn del Tolima, la Institucién Educativa estima que
son necesarias las garantias para este proceso asi:

AMPARO VIGENCIA MONTO A CUBRIR
Cumplimiento del contrato Plazo del contrato y 6 meses | 10% del valor del contrato
mas
Calidad de los bienes Plazo del contrato y 6 meses | 20% del valor del contrato
mas

CONVOCATORIA DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La Institucion Educativa INFORMA Y CONVOCA en cumplimiento al articulo 66 de la Ley 80
de 1993, Ley 850 de 2003, y de conformidad al articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de
2015, a todas las Veedurias Ciudadanas Legalmente constituidas, asociaciones y/o
organizaciones, para que ejerzan el control social en las etapas pre-contractual, de
ejecucidn contractual y post-contractual, del presente proceso.

RESPONSABLES

Hna. BEATRIZ ELENA DUQUE PINEDA
Rectora - Ordenadora del Gasto

Calle 5 No 3-04 B/ San Antonio




