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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de 
las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 
SOCIAL 
 
Cada año, la INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA NUESTRA SEÑORA DE LOURDES, dentro de las actividades 
y en aras del cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, deportivas 
y administrativas por parte de los estudiantes, docentes y administrativos que se desempeñan en esta 
Institución, y en el entendido que el éxito en el manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a 
diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos físicos, suministros y herramientas 
necesarias para cada uno de los procesos, para lo cual se hace necesaria contratar el suministro de 54 kits 
de graduación para el grado undécimo, 55 reconocimientos educativos, 60 menciones honorificas y el 
empaste de los libros de valoración final necesarios en la Institución Educativa, que garanticen el 
cumplimiento de su Objeto Social. 
 
IMPACTO INSTITUCIONAL 
 
A partir de las labores en las áreas directivas, administrativas y académicas se requiere el suministro de 
diplomas para la graduación de la vigencia 2023, con el fin de llevar a cabo la promoción de estudiantes 
en cumplimiento de la normatividad vigente y la realización del acto protocolario que incentiva y reconoce 
el esfuerzo de los niños y jóvenes en su quehacer académico y simboliza la culminación de una etapa en 
sus vidas. 
 
REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 
 
TECNICO:  
 
Objetivo General:  
 
Facilitar las herramientas a todos los docentes y plantel educativo, por los logros y metas obtenidas de los 
estudiantes durante la vigencia 2023 y el servicio de encuadernación de los libros de valoración final 
necesarios para el buen funcionamiento de la Institución Educativa. 
 
Objetivo Específico:  
 
ADQUISICIÓN DE MATERIAL IMPRESO DE KIT PARA GRADUACIÓN BACHILLERES GRADO UNDÉCIMO, 
RECONOCIMIENTOS EDUCATIVOS, MENCIONES HONORIFICAS Y EMPASTE DE LIBROS DE VALORACIÓN 
FINAL, PARA LA CLAUSURA AÑO ESCOLAR VIGENCIA 2023 NECESARIOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA. 
 

ASPECTOS GENERALES 
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FICHA TECNICA: 

KID DE DIPLOMAS GRADUACIÓN 

 
 
 

 
 

 
  

Código: 60101606 

Cantidad Requerida: 54 

Unidad de Medida: Kit 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:  
Carpeta de tres cuerpos, recubierta en papel holografico con impresión full color, 
grabado mate, borlas y logo en UV, escudo en impresión dorado en espejo color 
Azul, personalizada.                                      Diploma en papel de seguridad nacarado 
italiano de 220gr con escudo de Colombia repujado impresos en tinta indelebles 
con seguridad luz ultravioleta Impresión en tamaño octavo 24x34 cms, escudo de 
la institución a color, por estudiante según Modelo de la Institución. 
Dos (2) actas de grado por estudiante en papel de seguridad con luz ultravioleta, 
impresas en A4 con tramas de seguridad impresas por dos caras y escudo de 
Colombia, con tintas indelebles. según Modelo de la Institución. 
Medalla de reconocimiento educativo por estudiante bachiller.                                                                                                                        
Con verificación virtual que permite adjuntar documento para comprobar la 
veracidad de la promoción del año lectivo; código impreso en Diploma y Acta que 
puede ser escaneado a través de un celular con Internet. 

RECONOCIMIENTOS  EDUCATIVOS 

 

 

Código: 60101609 

Cantidad: 51 

Unidad de Medida: Unidad 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 
Reconocimientos educativos (de acuerdo con los requerimientos de la Institución). 
con cinta tricolor, barra porcelanizada con exaltación y medalla en acero inoxidable 
dorado año 2023. 

MENCIONES HONORÍFICAS 

 Código: 60101609 

Cantidad: 60 

Unidad de Medida: Unidad 

Menciones honoríficas para grado 11° (de acuerdo con los requerimientos de la 
Institución) tamaño Carta (21,5 x 30 cm), elaborada en Propalcote de 220 gr, 
impresión en policromia con escudo de Colombia, totalmente diligenciada y escudo 
institucional en marca de agua impresa en lasser con sistemas xerográfica digital de 

alta adherencia. 

RECONOCIMIENTOS  EDUCATIVOS 

 Código: 60101609 

Cantidad: 3 

Unidad de Medida: Unidad 

Reconocimientos educativos en PLACA pequeña 18X13 (de acuerdo con los 
requerimientos de la Institución). 
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ENCUADERNACION DE LIBROS 

 

 
 
 

Código: 82121903 

Cantidad: 3 

Unidad de Medida: Unidad 

Empaste de libros, lomo cuadrado,  con portada azul y letra dorada año 2023. 

 

Embalaje 
Los productos deben estar debidamente empacados según cantidades al momento de su entrega. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
 

Todos los elementos se deberán entregar en la sede principal de la Institución Educativa Técnica Nuestra 
Señora de Lourdes, ubicada en la calle 5 N° 3-04 Barrio San Antonio en el municipio del Líbano Tolima. 
 
Cronograma 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Entrega de los 
elementos 

       X 

 
 
 
 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL C.C / NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA 

(CIIU V 4) 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

JESICA ANDREA 
RIOS CELY 
 

1.110.498.679 

1811 Actividades de impresión 
4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos, materiales y artículos de papelería y 
escritorio, en establecimientos especializados 
1812 Actividades de servicios relacionados con 
la impresión 

 
 
 
Persona 
Natural  
 

 
 
RONALD EYDER 
GUAYABO 
GOMEZ 
 

93.413.706 

1811 Actividades de impresión 
4741 Comercio al por menor de computadores, 
equipos periféricos, programas de informática y 
equipos de telecomunicaciones en 
establecimientos especializados 

 
 
Persona 
Natural  
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 



 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TECNICA NUESTRA SEÑORA DE LOURDES 
NIT. 890.704.988-2 
LIBANO - TOLIMA 

Pág. 4 de 6 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO REGIMEN ESPECIAL  

N° RE-10-2023 - CUYA CUANTIA NO SUPERA LOS 20 SMLMV 

 
 

Calle 5 N° 3-04 Barrio San Antonio – Líbano Tolima 

 

 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que 

por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su 

asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para 
la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra 
Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto 
del presente proceso de selección, así:  
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8219 Fotocopiado, preparación de documentos 
y otras actividades especializadas de apoyo a 
oficina 
5320 Actividades de mensajería 

LUIS DARLEY 
DIAZ GOMEZ 

5861982 

1811 Actividades de impresión 
4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos, materiales y artículos de papelería y 
escritorio, en establecimientos especializados 
1812 Actividades de servicios relacionados con 
la impresión 

Persona 
Natural 

RIESGOS PREVISIBLES 
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Son los asociados a 
la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
presupuesto oficial; 
(ii) Del plazo del 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes 
de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y 
procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así: 
 

          JESICA RIOS CELY RONALD GUAYABO DARLEY DIAZ 
  

Item DETALLE / PRODUCTO CANT 
V/R 
UNT 

V/R TOTAL 
V/R 
UNT 

V/R TOTAL V/R UNT V/R TOTAL 
PROMEDI

O 
PROMEDIO 

TOTAL 

1 

Kit de Paquete para bachiller de grado once de 
acuerdo con especificaciones técnicas descritas: 
*Carpeta de tres cuerpos, recubierta en papel 
holografico con impresión full color, grabado mate, 
borlas y logo en UV, escudo en impresión dorado en 
espejo color Azul, personalizada.                                           
*Diploma en papel de seguridad nacarado italiano de 
220gr con escudo de Colombia repujado impresos en 
tinta indelebles con seguridad luz ultravioleta 
Impresión en tamaño octavo 24x34 cms, escudo de la 
institución a color, por estudiante según Modelo de la 
Institución. 
* Dos (2) actas de grado por estudiante en papel de 
seguridad con luz ultravioleta, impresas en A4 con 
tramas de seguridad impresas por dos caras y escudo 
de Colombia, con tintas indelebles. según  Modelo de 
la Institución. 
* Medalla de reconocimiento educativo por 
estudiante bachiller.                                                                                                                        
* Con verificación virtual  que permite adjuntar 
documento para comprobar la veracidad de la 
promoción del año lectivo;  codigo impreso en 
Diploma y Acta que puede ser scaneado atraves de un 
celular con Internet.  

54  30.000   1.620.000   29.000   1.566.000   31.000  1.674.000 $29.000 $1.620.000 

2 

Reconocimientos educativos (de acuerdo con los 
requerimientos de la Institución). con cinta tricolor, 
barra porcelanizada con exaltación y medalla en acero 
inoxidable dorado año 2023.  

51  6.000   306.000   5.500   280.500   6.000   306.000  $5.500 $297.500 

3 

Menciones honoríficas para grado 11° (de acuerdo con 
los requerimientos de la Institución) tamaño Carta 
(21,5 x 30 cm), elaborada en Propalcote de 220 gr., 
impresión en policromia con escudo de Colombia, 
totalmente diligenciada y escudo institucional en 
marca de agua impresa en lasser con sistemas 
xerográfica digital de alta adherencia.  

60  6.500   390.000   6.000   360.000   6.500   390.000  $4.500 $380.000 

4 
Reconocimientos educativos en PLACA pequeña 18X13 
(de acuerdo con los requerimientos de la Institución).  

4  60.000   240.000   45.000   180.000   60.000   240.000  $45.000 $220.000 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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5 
Empaste de libros, lomo cuadrado, con portada azul y 
letra dorada año 2023. 

3  30.000   90.000   35.000   105.000   40.000   120.000  $35.000 $105.000 

VALOR TOTAL….........................................................................................  2.646.000       2.491.500       2.730.000  $119.000 
 
  2.622.500  

 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  

 
 
 
 
 

 
Hna. BEATRIZ ELENA DUQUE PINEDA 

Rectora - Ordenadora del Gasto 


